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OTIMIZANDO A GESTAO ESCOLAR COM O CANVA

RESUMO: Este Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) explora o potencial do Canva
como ferramenta para otimizar a gestao escolar. Abordara os diversos aspectos da
gestdao educacional, desde o planejamento pedagodgico e administrativo até a
comunicagao e o engajamento da comunidade escolar. A pesquisa visa demonstrar
como a utilizagdo estratégica do Canva pode simplificar processos, aprimorar a
comunicagado visual e promover a eficiéncia nas instituicbes de ensino. Serao
apresentados casos praticos de uso, discussdes sobre os beneficios e desafios, além
da relevancia da ferramenta para a modernizag&o da gestao escolar no contexto atual.

PALAVRAS-CHAVE: Gestao escolar; Canva; Otimizacdo; Educacao; Ferramentas
digitais; Comunicagéao visual.

ABSTRACT: This Course Completion Paper (TCC) explores the potential of Canva
as a tool to optimize school management. It will address the various aspects of
educational management, from pedagogical and administrative planning to
communication and engagement of the school community. The research aims to
demonstrate how the strategic use of Canva can simplify processes, improve visual
communication and promote efficiency in educational institutions. Practical use cases,
discussions on the benefits and challenges, and the relevance of the tool for the
modernization of school management in the current context will be presented.
KEYWORDS: School management; Canva; Optimization; Education; Digital tools;
Visual communication.
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1 INTRODUGAO

A gestdo escolar constitui um pilar fundamental para o sucesso e
desenvolvimento de qualquer instituicdo de ensino. Ela compreende um conjunto
complexo de praticas e processos que visam coordenar e impulsionar o ensino,
assegurando um ambiente propicio ao aprendizado e ao desenvolvimento de alunos
e profissionais. Tradicionalmente, a gestdo escolar abrange aspectos pedagogicos,
administrativos, financeiros, de recursos humanos, de comunicag¢ao e de gestao de
tempo. Todavia, com o avango tecnoldgico e a crescente demanda por eficiéncia e
inovacéo, as escolas buscam constantemente novas ferramentas e metodologias para
otimizar suas operacdes e adaptar-se as necessidades contemporaneas.

Em tal contexto, o Canva se destaca como uma ferramenta digital com grande
potencial para inovar a gestéo escolar. Reconhecido por sua interface intuitiva e ampla
biblioteca de recursos visuais, o Canva tem sido amplamente utilizado em diversos
setores para a criagado de designs graficos, apresentagdes, documentos e materiais
de comunicagao. No ambito educacional, o Canva oferece uma versao gratuita para
educadores e alunos, tornando-se acessivel e uma solugao viavel para otimizar as
atividades cotidianas e estratégicas das instituicbes de ensino.

Este Trabalho de Conclusédo de Curso tem como objetivo principal analisar
como a ferramenta Canva pode ser empregada para otimizar a gestdo escolar,
explorando suas funcionalidades e demonstrando seu impacto positivo em diferentes
areas. Serdo investigadas as aplicagdes praticas do Canva na melhoria da
comunicagao interna e externa, na criacdo de materiais didaticos e de divulgagao, e
na promogao de um ambiente escolar mais colaborativo e visualmente atraente. A
discussao sera embasada em relatos e exemplos de atividades desenvolvidas,
buscando fornecer uma visdo abrangente sobre o potencial transformador do Canva

na gestdo educacional.

2 RELATO E DISCUSSAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

A Escola Municipal “Cecilia Meireles”, situada na area rural de Itapua do Oeste-
RO, atende a um corpo discente de aproximadamente 78 alunos, do nivel de
Educacéao Infantil ao Ensino Fundamental I. A equipe gestora, composta pela diretora,
coordenadora pedagodgica, orientador educacional, secretaria e corpo docente,



reconhece a importancia de processos eficientes e de uma comunicagao clara para
o bom funcionamento da instituicdo e para a consecugcdo de seus objetivos
educacionais. Como diretora escolar e aluna da pés-graduagcdo em Informatica na
Educacao do IFRO, constatei a importancia da tecnologia em nosso cotidiano. Diante
disso, decidimos colocar em pratica os conhecimentos adquiridos durante o curso.

Ao longo de sua historia, a gestdo da Escola “Cecilia Meireles” deparou-se com
desafios comuns a diversas instituigbes de ensino, como a sobrecarga de tarefas
administrativas, a dificuldade em padronizar documentos e comunicados, a lentidao
na producao de materiais para eventos e a auséncia de uma identidade visual coesa.
Tais fatores, em alguns momentos, impactaram a eficiéncia operacional e a
percepgao da comunidade em relagéo a organizagao da escola.

Em virtude do contexto apresentado, a gestdo escolar da Escola “Cecilia
Meireles” optou por implementar o Canva como ferramenta central para otimizar seus
processos administrativos.

O Canva é uma plataforma de design grafico online que democratizou a criagao
de conteudo visual, tornando-a acessivel a usuarios sem experiéncia prévia na area.
Langcado em 2013, o Canva oferece uma interface intuitiva de arrastar e soltar, além
de uma vasta biblioteca de modelos, elementos graficos, fotos, videos e fontes. Com
isso, permite a criagdo de uma ampla gama de materiais visuais, desde publicagdes
para redes sociais até apresentacdes profissionais e documentos complexos.

O Canva oferece uma versao especifica para o setor educacional, o Canva
Educacao, totalmente gratuita para professores e alunos de instituicbes elegiveis.
Essa verséo inclui todos os recursos do Canva Pro, proporcionando acesso ilimitado
a ferramentas e conteudos premium.

A comunicagéao constitui um dos pilares mais criticos da gestao escolar. Uma
comunicacgao eficaz assegura que informagdes relevantes sejam transmitidas a pais,
alunos e equipe de forma clara e oportuna. O Canva demonstrou ser uma ferramenta
eficaz para aprimorar a comunicagao visual da instituicdo, tanto no ambito interno
quanto externo.

Consequentemente, a equipe gestora da Escola “Cecilia Meireles”
implementou o Canva em diversas areas para otimizar os processos administrativos
e a comunicagdo. As atividades foram planejadas para atender as diferentes
necessidades da gestédo, desde a rotina diaria até a organizagéo de grandes eventos,
descritos a seguir.



Padronizacdo de Comunicados: A instituicdo padronizou seus comunicados
internos e externos por meio de modelos elaborados no Canva. Essa medida
assegurou a uniformidade visual em todos os documentos, incorporando o logotipo e
as cores institucionais, o que transmite profissionalismo e organizagéo. A praticidade
de replicacao e edicao dos modelos otimizou a emissdo de documentos, minimizando
erros e retrabalhos. A titulo de exemplo, um comunicado sobre o calendario de
matriculas, que anteriormente demandava horas para formatacdo, passou a ser
gerado em minutos.

A elaboracdo de convites e banners para eventos institucionais, como
“‘Reunido de Pais”, “Familia na Escola” e “Formatura”, foi significativamente otimizada
com o uso do Canva. A plataforma permitiu a criagdo de convites digitais e banners
de divulgagao visualmente impactantes, contribuindo para o aumento da participagao
nos eventos. A variedade de modelos e a possibilidade de personalizacdo foram
essenciais para a criacdo de materiais profissionais e atrativos. A agilidade na
producdo desses materiais liberou a equipe para focar na logistica dos eventos,
resultando em maior eficiéncia e organizagdo. Um exemplo notavel foi o convite para
a “Familia na Escola”, que, com um design claro e atraente, resultou em um aumento
de 35% na presencga dos responsaveis.

Design de Apresentacdes para Reunides e Capacitagdes: As reunides com a
equipe pedagogica, administrativa e os pais tornaram-se mais dinamicas e visuais
com o uso de apresentagcdes elaboradas no Canva. A ferramenta possibilitou a
criacao de slides com layouts profissionais, graficos informativos e elementos visuais
que facilitaram a compreensao dos temas abordados e tornaram as reunides mais
produtivas. A capacidade de colaborar em tempo real nas apresentacdes também foi
um diferencial, permitindo que diferentes membros da equipe contribuissem para o
material.

Producéo de Materiais para Redes Sociais: A presenca digital da instituigao foi
fortalecida com a criagdo de publicagdes, histérias e capas para as redes sociais
(Facebook, Instagram), todas desenvolvidas na plataforma Canva. A equipe pbde
produzir conteudo visualmente atraente e informativo, divulgando as atividades
pedagogicas, os projetos desenvolvidos e as conquistas dos alunos. Essa estratégia
contribuiu para o aumento da visibilidade da instituicdo e da interagcdo com a
comunidade online.

Otimizac&o na Criagéo de Certificados e Diplomas



A emissao de certificados de participacdo em avaliagdes externas, de alunos
com nota “10” e de diplomas de conclusado de etapas de ensino foi otimizada com o
uso do Canva. A instituicdo de ensino conseguiu criar modelos de certificados e
diplomas com design elegante e padronizado, que podem ser facilmente
personalizados com os nomes dos alunos e as informacgdes especificas de cada
evento. Essa mudanca conferiu maior profissionalismo aos documentos emitidos pela
escola e reduziu o tempo gasto em sua elaboragéo.

Dessa forma, tais atividades demonstram a versatilidade do Canva como
ferramenta de apoio a gestdo escolar, contribuindo para maior eficiéncia e

comunicagado mais profissional.
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Figura 1: Atividades da escola realizado no Canva

Conforme ilustrado na imagem, a facilidade de criacdo e distribuigdo de
materiais digitais proporcionada pelo Canva contribuiu para o aumento da
transparéncia e da acessibilidade da informagdo. Comunicados importantes,
calendarios de eventos e relatorios de atividades puderam ser compartilhados de
forma mais ampla e em formatos mais compreensiveis. Essa medida reduziu a
assimetria de informagdes e assegurou que todos os membros da comunidade

escolar estivessem informados sobre as agdes e decisdes da gestao.



Tempo gasto horas/semanas

m antes do canva

m Depois do canva

Figura 2: Tempo gasto na criagdo de material antes e depois do Canva

O grafico apresentado demonstra uma redugéo de 77% no tempo semanal
dedicado a produgdo de materiais de comunicagao, diminuindo de 10 para 3 horas
apos a implementagao do Canva. Essa otimizagao temporal possibilita que a equipe
escolar aloque mais horas em atividades pedagodgicas e estratégicas, impactando
positivamente a qualidade do ensino e a eficiéncia operacional da instituicao.

Um dos principais beneficios observados foi a otimizagdo do tempo dedicado
a criagado e distribuicdo de materiais de comunicacdo. A transicdo de métodos
tradicionais para a utilizagdo do Canva resultou em uma redugao significativa no

tempo de produgao.
percepcao da qualidade da comunicagao

m Excelente
Bom

m Regular

Figura 3: : Percepgdo da Comunidade sobre a Profissionalizagao da Comunicagao Pds-Canva
O grafico de pizza demonstra que 60% da comunidade escolar considera a

comunicacao da escola excelente apos a implementacédo do Canva, enquanto 28% a

classificam como boa e apenas 12% a consideram regular. Esses resultados indicam

que a padronizacdo visual e a qualidade dos materiais produzidos com o Canva
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impactaram positivamente a percepcao da comunidade sobre a organizagao e o pro-
fissionalismo da escola. Uma imagem institucional forte e consistente é crucial para
atrair e reter alunos, além de estabelecer parcerias e fortalecer o relacionamento com
pais e responsaveis.

A utilizagdo consistente do Canva possibilitou a escola o desenvolvimento de
uma identidade visual mais coesa e profissional. Todos os materiais passaram a se-
guir um padrao de cores, fontes e layouts, o que contribuiu para o fortalecimento da

imagem da instituigc&o.
3 CONSIDERAGOES FINAIS OU CONCLUSAO

Este Trabalho de Conclusao de Curso demonstrou o potencial transformador
do Canva na otimizag&do da gest&do escolar. Por meio da analise de seus recursos e
da discussdo de relatos de atividades desenvolvidas, tornou-se evidente que a
plataforma oferece solugdes eficazes para os desafios contemporaneos enfrentados
pelas instituicdes de ensino. A facilidade de uso, a vasta biblioteca de recursos visuais
e as funcionalidades colaborativas do Canva possibilitam que escolas de todos os
portes aprimorem sua comunicagdo, otimizem o planejamento pedagdgico e
administrativo, criem materiais didaticos e de divulgagcdo de alta qualidade e
promovam um ambiente de maior engajamento e colaboracéo.

A otimizagdo da comunicacdo visual, exemplificada pela criagdo de
comunicados mais atrativos, resultou em maior clareza e engajamento da
comunidade escolar. A producao de infograficos e pbsteres educacionais ndo apenas
enriqueceu o material didatico, como também tornou o aprendizado mais dinamico e
acessivel.

Embora o Canva nao substitua a expertise pedagdgica e administrativa, ele se
configura como uma ferramenta complementar robusta, com potencial para otimizar
as agdes da gestéo escolar. A adogéo de tecnologias como o Canva representa um
passo significativo para a modernizagao das praticas educacionais, possibilitando que
as instituigdes de ensino se adaptem as demandas de uma sociedade cada vez mais
visual e digital.

Em sintese, a experiéncia descrita neste Trabalho de Conclusdo de Curso
corrobora a premissa de que o Canva transcende sua fungdo como mera ferramenta

de design, configurando-se como um instrumento eficaz para a gestdo escolar que
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busca inovagao, comunicacgao eficiente e otimizacado de processos. Essa ferramenta
contribui para a construgdo de instituicbes mais eficientes, comunicativas e
engajadoras. Ao investir em estratégias de comunicagéo visual, as escolas podem
alcancar maior eficiéncia, transparéncia e profissionalismo em suas praticas
administrativas e comunicacionais, o que pode resultar em melhorias significativas
em diversas areas, reafirmando a importancia da tecnologia como aliada no

desenvolvimento da educacéo.
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