Instrumento para
Andlise de Projeto
Pedagégico de
Curso

Guia pratico da
Pré-reitoria de Ensino 2023

INSTRUMENTO PARA ANALISE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS Paginalde 29



Instrumento para 1

Andlise de Projeto
Pedagégico de Curso | serenie

Ficha catalografica

159
Instrumento para Anélise de Projeto Pedagdgico de Curso : Guia prético da Pré-reitoria
de Ensino / Sheylla Chediak, Gisele Caroline Nascimento dos Santos, Roseni Santos
Rodrigues, Sandra Santos da Costa. - Porto Velho-RO, IFRO, 2023.
27 p.:il.

1. Projeto Pedagégico de Curso. 2. Revisdo. 3. Atualizagdo. 4. Guia pratico. 5. IFRO.

I. Santos, Gisele Caroline Nascimento dos. Il. Rodrigues, Roseni Santos. Ill. Costa,
Sandra Santos da. IV. Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia -
IFRO. V. Titulo.

CDD: 371.207

Bibliotecaria Responsavel: Roseni Santos Rodrigues, CRB-11/916 (Reitoria)

INSTRUMENTO PARA ANALISE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS Pagina 2 de 29



SUMARIO
L]

Apresentacdo p. 04
Etapa 1- |dentificar tipo de avaliagdo p. 05
Etapa 2-Orientagdo prévia de como elaborar, p. 06

reformular ou atualizar o PPC no campus (Reunido

presencial ou online)
Etapa 3-Montagem do processo no SE| p. 08

Etapa 4-Verificag&o da estrutura do PPC de acordo p. 09
com as regulamentagdes vigentes

Etapa 5-Revisdo de normalizagdo e ortogréfica p. 09
Etapa 6-Conferéncia dos dados preliminares do p. 10
curso

Etapa 7-Revisdo do histérico da instituigdo p. 10
Etapa 8-Andlise da justificativa com o devido p. 1

diagnéstico da realidade
Etapa 9-Andlise do perfil do egresso p. 12

Etapa 10-Andlise da concepgdio pedagdgica p. 13

INSTRUMENTO PARA ANALISE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS Pagina 3 de 29



SUMARIO
L]

Etapa 11- Estdgio e Pratica  Profissional p. 17
Supervisionada

Etapa 12-Atividades complementares p. 18
Etapa 13-TCC p. 18
Etapa 14-Consultar setores especificos p. 19
Etapa 15-Matriz Curricular p. 20
Etapa 16-Conferir planos de disciplinas p. 22
Etapa 17-Enviar a andlise para campus até 15 dias p. 23

apés o recebimento

Etapa 18-Caso o campus tenha atendido as p. 23
recomendagdes da PROEN elabora-se o PARECER

enviar ao CEPEX

Etapa 19-Acompanhar os tramites relacionados ao p. 24
CEPEX e CONSUP de aprovagéo do PPC

INSTRUMENTO PARA ANALISE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS Pagina 4 de 29



Apresentacao

Este guia foi desenvolvido com o objetivo de
fornecer caminhos para a andlise de Projetos
Pedagégicos de Cursos (PPCs).

Trata-se de um instrumento sistemdtico que pode
auxiliar na avaliagdo geral do curriculo por relatores
e pareceristas. Além disso, pode também auxiliar a
equipe gestora do ensino, comissdes de elaboragdio
ou reformulagdo na andlise quanto & organizagdo do
processo.

Vale destacar que o uso do instrumento para a
andlise, no entanto, n&o garante a qualidade do
curriculo, mas organiza o processo para que uma

andlise/avaliagdo qualitativa possa ser realizada.

Esperamos que o instrumento possa auxilia-lo/a e
orientd-lo/a no processo.

Bom trabalho!

04
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Efqpq 1 Identificar tipo de avaliagéo .

a) Identificar se o tipo de avaliagdo trata-se de elaboragdo,
reformulagdo ou atualizagdo de Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC), de acordo com a resolugdo vigente que orienta
o processo.

Elaborag&o: O campus j& fez andlise da viabilidade de

implantagdo (quadro de pessoal, infraestrutura, pesquisa de
demanda/diagnéstico da realidade)? O curso estd proposto
no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) vigente?
Caso esteja, é preciso apresentd-la no processo que serd
montado.
No ambito da reitoria, no caso de proposta de novo curso, é
importante solicitar parecer da Diretoria de Gestdo de
Pessoas (DGP) e Pré-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional (PRODIN) para analisar a viabilidade de
implantagdio no que tange ao quadro de pessoal,
infraestrutura, andlise de impacto do custeio x matriz
orgamentaria, diagnéstico da realidade (Observatério).

Reformulagéo: Por que devemos reformular o PPC? Que
agdes de avaliagdo demonstram a necessidade de
reformulagdo do PPC? Hé& justificativa apresentada pelo
Colegiado de Curso? A justificativa estd respaldada na
resolugdo vigente que trata da reformulag&o?

Atualizag&o: Verificar se os aspectos apontados para
atualizagdo estdo de acordo com os estabelecidos na
Resolug&o que dispde sobre aprovagdo do regulamento de
procedimentos  para  elaboragdo, reformulagdo e
atualizagdo e suspensdo de cursos.

INSTRUMENTO PARA ANALISE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS Pagina 6 de 29



04

Documentos/ Observacgédes:

a) A etapa 1 antecede & formalizag&o do processo.

b) Resolugdo que dispde sobre aprovagdo do regulamento
de procedimentos para elaboragdo, reformulagéo e
atualizagdo e suspensdo de cursos;

c) O primeiro passo é caracterizar o tipo e orientar o

campus/comissdo conforme o regramento para cada
situagdo.

06
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E 2 Orientag¢ao prévia de como
fGPCI elaborar, reformular ou atualizar
o PPC no campus (Reuniao
presencial ou online) para
assessoramento

Em caso de atualizagéo:

a) Verificar se, além de ementérios, referéncias, dados gerais da
instituig&o, hd algo mais que é caracterizado como atualizagéo.

b) Na ocasido, atentar-se para nova revisdo textual e
normalizagdo.

Em caso de (re)formulacéo:

a) Orientar quanto & base legal (Catélogo Nacional de Cursos
Técnicos/Tecnoldgicos; Diretrizes Curriculares etc.), estrutura do
PPC, principios e bases que orientam & concepgdo pedagdgica,
metodolégica e filoséfica em consonancia com o Projeto
Pedagdgico Institucional (PPI) vigente.

b) Orientar o passo-a-passo da (re)formulagéo de PPCs:
definigéio do perfil do egresso, diagnéstico da realidade,
apresentagdo de dados socioecondmicos e ambientais
apresentados no PPC para subsidiar a justificativa apresentada
para a existéncia do curso, se existe coeréncia com o contexto
educacional, com as necessidades locais e com o perfil do
egresso  etc. Nesse momento, & necessdrio buscar
orientag&o/integrag&o com o Observatério/PRODIN no sentido
de orientar a comiss&o a realizar o diagnéstico.
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c) Orientar quanto ao processo formativo de elaboragdo do
PPC. N&o é simplesmente uma formalidade. E um processo
formativo.

d) Fornecer material: guia de orientagdo, textos para leitura.
Resolugdes vigentes e mapa de fluxo para (re)formulag&o de
PPCs.

e) Orientar quanto & importdncia de usar a normalizagdo e
quanto & construgdo textual adotando principios de coeréncia,

coesdo e concisdo.

f) Orientar quanto & formalizag&o do processo SEl - em
conformidade com o fluxo vigente (ordem dos documentos
necessdrios, prazos estabelecidos etc.)

g) Orientar que o documento n&o precisa ser extenso, n&o ha
necessidade de trazer muitas referéncias académicas, mas
elaborar um documento enxuto, funcional, coeso, objetivo que
contemple as informag&es bésicas/mandatdrias.

f) Apresentar/disponibilizar os documentos orientadores para a
elaboragéo/reformulagéo de PPCs.

Plano de Desenvolvimento Institucional vigente e o Projeto
Pedagdgico Institucional - PPl que o compde - observag&o
das concepgdes pedagégicas, filoséficas, metodolégicas que
devem orientar o curriculo do IFRO;

Lei n® 9.394/96 e suas atualizagdes;

Regulamento da Organizag&o Académica dos Cursos técnicos
e de Graduagéo do IFRO;
08
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Resolugdo que regulamenta os procedimentos para
elaboragdo, reformulagdo; atualizagdo de  projetos
pedagdgicos, e suspensdo e extingdo da oferta de cursos no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Rondénia (IFRO) (Res. 34/2020);

Lei N° 13.146, de 6 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira
de Inclus&io da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa

com Deficiéncia);

Resolugdo que dispde sobre o Regulamento dos Nicleos de
Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNE) do IFRO;

Resolugdio que define as Diretrizes Curriculares Nacionais

Gerais para a Educag&o Profissional e Tecnolégica (CNE/CP
n° 1, de 5 de janeiro de 2021);
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio;

Resolugdo vigente que dispde sobre a aprovagdo do
Regulamento de Estéagio do IFRO;

Resolugdo vigente que dispde sobre a Aprovagéo do
Regulamento de Conselho de Classe, Colegiado de Curso e
Nucleo Docente Estruturante no Ambito do IFRO;

Resolugdo vigente que dispde sobre a aprovagdo do
Regulamento de Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC) dos
Cursos Técnicos de Nivel Médio e dos Cursos de Graduagéo
do IFRO;

Regulamentagdes e diretrizes especificas de cursos

especificos de graduagdo.

09
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Documentos/ Observacédes:

A etapa 2 também antecede & formalizag&o do processo.
Caracteriza-se como uma fase de orientagdo, o que pode
assegurar um processo com mais qualidade e otimizag&o do
tempo de trabalho.
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Efqpq 3 Montagem do processo no SEI .

Ao receber o pro o verificar se constam todos os

documentos obrigatérios, de acordo com a resolugdo
vigente:

1. Termo de abertura;

2. Portaria da comissdo (atender & composig&o prevista no
Art. 7° da Resolugdo N° 34 /2020 ou Resolugdo vigente);
3. Atas de reunides do Colegiado de Curso (em caso de

reformulag&o ou atualizagdo);
4.Diagnéstico  da  realidade/Pesquisa  de demanda
(atualizar a pesquisa em caso de reformulag&o)/Buscar
informag&es com o Observatdério;
. Minuta do PPC (com justificativa constando diagnéstico

w

da realidade - pesquisa com egressos, com o setor
produtivo, cultural etc;

o

Parecer do setor pedagdgico: Departamento de Apoio

ao Ensino (DAPE) - elaborado por um/a profissional
pedagogo/a ou técnico/a em assuntos educacionais e
despacho para DE;

~

. Apreciag&o da Diregdo de Ensino (DE) e despacho para
Dire¢do-Geral (DG) do campus;
Despacho da DG do campus para a PROEN atestando a

®

viabilidade fisica e humana de implantagdo do curso,
com manifestagdo acerca da infraestrutura minima
requerida conforme normativas nacionais (Andlise de
viabilidade - infraestrutura e quadro de pessoal (se o

curso for novo).
Clique aqui para visualizar o « ',\

" mapeamento do fluxo Z@
n
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Efqpq 4 Verificagdo da estrutura do PPC
de acordo com as
regulamentagdes vigentes

Ao receber a minuta, conferir se o estrutura do PPC
atende & Resolugdo vigente que trata da
elaboracdo/reformulacao/atualizacéo:

a) Conferir se o sumdrio estd de acordo com o roteiro - todos
os tépicos estdo contemplados;

b) Verificar se h4 nome da comissdo que (re) formulou ou
atualizou o PPC.

Efqpq 5 Revisdo de normalizacéao e
ortografia

Revisdo de consisténcias
a) Normalizag&o: NBR 14724 /2011 e 6023/2018;

b) Ortografia, coeréncia e coesdo - Norma culta da lingua
portuguesa doc. de redagdo oficial do IFRO/republica.
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E‘I'apq 6 Conferéncia dos dados

preliminares do curso

a) Conferir se os dados estdo corretos: dados do IFRO, do
campus, dos dirigentes e do curso proposto;

b) Conferir as cargas hordrias na matriz curricular e nos
planos de disciplinas;

c) Conferir nomenclaturas das disciplinas/componentes
curriculares.

E‘I'apq 7 Revisdo do histérico da

instituicao

a) Verificar se ha um breve histérico da IES em que conste: a
criagdo; sua trajetédria; as modalidades de oferta da IES; o
numero de polos (se for o caso); o nimero de polos que
deseja ofertar (se for o caso); o numero de docentes e
discentes; a quantidade de cursos oferecidos na graduag&o
e na pés-graduagdo; as dreas de atuagdo na extensdo; e as
areas de pesquisa, se for o caso.

b) Os dados misséo, visdo e valores estdo de acordo com o
PDI vigente?

c) Os dados socioeconédmico da regido s&o apresentados? 13
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Efqpq 8 Andélise da justificativa com o

devido diagnéstico da realidade

a) O texto apresenta a relagdo do curso com a regi&o?

b) Apresenta pesquisa de demanda do mundo do trabalho e
arranjos produtivos locais, sociais e culturais?

c) Considera os interesses da Instituicdo e o eixo e as
caracteristicas dos campi e de suas interfaces?

d) Estd no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
vigente do IFRO?

e) Estd alinhado &s tendéncias de formagdo e a
sustentabilidade do curso/campus?

f) Atende & legislagdo vigente, incluindo os catdlogos
nacionais de cursos técnicos ou superiores, as diretrizes
curriculares nacionais para a Educagdo Profissional e
Tecnolégica e os principios norteadores da educagdo
nacional, exigéncias dos conselhos profissionais, diretrizes
especificas do curso, LDB 9394/96, Lei da Inclusdo e outras
leis pertinentes?
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Efqpq 9 Andlise do perfil do egresso

a) Garantir que o perfil do egresso expresso na missdo do
IFRO, bem como os valores, estejam contemplados no texto
que define o perfil do egresso para a especificidade do

curso;

b) Verificar se o perfil do egresso estd em consonéancia com
o catdlogo nacional de cursos técnicos/tecnoldgicos, com a
modalidade de oferta (ex. se for Ensino Médio Integrado
deve também ser observado o objetivo do Ensino Médio);

c) Apresenta observancia as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a EPT e para o curso (caso existam);

c) O perfil do egresso estd em consonéncia com o objetivo
do curso?

d) Os aspectos de perfil de formag&o com foco regional
estdo bem contemplados nos objetivos do curso,
repercutindo no perfil do egresso?

e) O perfil profissional do egresso estd de acordo com as
diretrizes especificas para o curso superior e expressa o
conjunto de caracteristicas que devem ser desenvolvidas
pelo discente na articulagdo com as demandas sociais,
locais, culturais e produtivas da regido?

f) O perfil do egresso apresenta observéncia aos direitos
humanos e habilidades transversais do curriculo?
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Efqpq 9 Andlise do perfil do egresso

Documentos/ Observacgédes:

a) Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos ou Tecnoldgicos
(dependendo do curso);

b) Diretrizes especificas para o curso (Graduag&o);

c) Legislagdo especifica do Ensino Médio Integrado (se for o

caso;

d) Legislag@o especifica para a Educagdo de Jovens e
Adultos (se for o caso).
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Anadlise da concepgao
Etapa 10 Ps
pedagégica

Revisdo de consisténcias

a) A concepgdio pedagdgica e politicas de Ensino, Pesquisa
e Extensdo estdo de acordo com o Projeto Pedagdgico
Institucional (PPl) e curriculo de referéncia para a
modalidade ou diretrizes especificas para o curso.

b) H4& alinhamento das estratégias pedagdgicas para atingir
o perfil do egresso e o perfil econémico-regional.

c) Os espagos pedagégicos (ex. espago maker, laboratérios
etc.) se articulam com o objetivo do curso?

d) Existem pré-requisitos nos cursos de graduag&o? Qual a
raz&o dos pré-requisitos?

e) As disciplinas optativas conversam com as demais
disciplinas?

f) Ha justificativa do porqué cada disciplina foi alocada no
semestre (graduagdes/subsequente e concomitante) e qual
a légica da trilha?

g) Quais as estratégias de revisdo e construgdo do PPC?

h) Esta explicito como o Colegiado do Curso se relaciona e

trabalha com a Coordenag&o? Como o NDE e o Colegiado
interagem? 7
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i) A metodologia estd alinhada & concepgdo pedagdgica do
curso?

j) A metodologia atende ao desenvolvimento dos conteddos
apresentados na matriz curricular?

k) A metodologia contempla a integragdo ensino, pesquisa e
extens&o?

1) A interdisciplinaridade, a acessibilidade metodolégica, a
compatibilidade da carga horéria total (em horas-reldgio),
evidencia a articulag&o da teoria com a pratica, havendo
distribuigdio da CH das disciplinas em teoria, pratica e
atividades na modalidade n&o presenciais e extens&o?

m) O PPC prevé a distribuigdo da CH de cada disciplina na
modalidade n&o presencial e especifica o formato desse
conteudo, deixando clara as regras para distribui¢&o dessa
carga hordaria?

n) O PPC estd explicitado claramente a articulag&o entre os
componentes curriculares no percurso de formagé&o?

o) Os conteudos curriculares promovem o efetivo
desenvolvimento do perfil profissional do egresso?

p) O PPC mostra a relagdo dos eixos formativos e dos

componentes curriculares com a caracterizagdo das
diversas cadeias produtivas em escala estadual e regional.
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q) As Tecnologias Digitais da Informagdo e Comunicagdo
(TDICs) est&o presentes no curso e s&o adotadas nos
processos de ensino aprendizagem.

r) Avaliagdo dos processos de ensino e aprendizagem -
consta como serd realizada.

s) Ha atividades praticas de ensino (Obrigatério para cursos
da area da saude que contemplam, nas DCN e/ou no PPC, a
integragdo com o sistema local e regional de saide/SUS).
Obrigatério para licenciaturas.
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Efqpa ‘“ Estagio e Pratica Profissional

Supervisionada

a) Solicitar revisdo do/a DEPESP/PROEX/Estdagio.

b) O curso apresenta estdgio curricular supervisionado e
estd institucionalizado com setor préprio para registros e
encaminhamentos?

c) Contempla carga horéria adequada e possui supervisdo e
orientagdo?

d) Est&o explicitas as parcerias com empresas e instituigdes,
atendendo a integrag&o entre ensino e mundo do trabalho.
Estagio curricular supervisionado - relagdo com a rede de

escolas da Educagdio Bdsica - obrigatério para
licenciaturas.

Documentos/ Observacgdes:

Observancia ao regulamento de estagio vigente.

20
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E‘I'qpq 12 Atividades complementares

a) Atividades complementares - obrigatdrias para cursos
cujas DCN preveem atividades complementares (Educag&o
Superior).

b) Caso exista, hd a especificagdo da carga hordaria na
matriz curricular?

Efqpq 13 Trabalho de Concluséo de Curso

a) Verificar se estd de acordo com a Resolug&o vigente para
o TCC.

Documentos/ Observacgdes:

Resolug&o de Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC).

21
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Efqpq 14 Consultar setores especificos

a) NAPNE/DEID - Educagdo Inclusiva - consulta sobre
Educagdo Inclusiva e aspectos de sua competéncia/Leis e
decretos sobre educagdo especial e diversidade;

b) SUAP - consulta ao responsavel pela insergdo da matriz
no SUAP sobre o item matriz curricular./ Servidor com

habilidade com o SUAP - médulo ensino;

c) Extens&o - Estagio.

22
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E‘I'apq 15 Matriz Curricular

a) Conferir se o cdlculo da hora-aula, hora-relégio e total

da carga hordria esté correto;

b) No caso do EMI, verificar se estd de acordo com o
Curriculo de referéncia para o EM;

c) Conferir a carga horaria prevista na legislagéo para o
curso/modalidade;

d) Conferir a carga horéria em modalidade EaD (percentual
méximo);

e) Disciplina de Libras obrigatéria para licenciaturas e para
Fonoaudiologia, e optativa para os demais cursos (Decreto
N° 5.626/2005).

Documentos/ Observacgdes:

Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos;
Resolug&o do CNE/CP 01/2027;
Resolug&o do CNE/CP 03/2018;

PROEN/CENTEC/CGRAD

Garantir o modelo de Ensino Médio Integrado - Desenho
curricular integrado, eixos: formagdo bdasica (minimo: de
acordo com as bases legais - 2000/2100), formagdo
tecnolégica (catdlogo) e eixo politécnico (disciplinas com
maior potencial de integragdo, praticas integradoras). 23
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A carga hordria exigida nos regulamentos serd hora-relégio.

Deste modo, a férmula para converter hora-aula em hora
relégio:
Ex: 80h/a x 50min/&0min = 66,66 h/r
Convers&o de hora relégio em hora aula:

Ex: 80h/r / 50minx60min = 96h/a

No Integrado s&o contabilizados 200 dias letivos - 40

semanas, isto é:
Disciplina de 80h/a /40 semanas, terd 2 aulas semanais

No subsequente e concomitante s&o contabilizados por
semestre - 20 semanas, isto é:

Disciplinas de 80h/a/20 semanas, terd 1 aula semanal

24
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Efqpq 16 Conferir planos de disciplinas

a) Verificar se o plano da disciplina apresenta a estrutura
minima de: objetivo, ementa (conteidos estruturantes e
conteidos  potencialmente  integradores),  avaliagdo,
referéncias bdsicas e complementares.

b) Conferir a carga hordria e os nomes das disciplinas (a
carga hordria estd igual na matriz e plano da disciplina?)

c) Como se dé& a divisdio da carga horaria da disciplina
(entre pratica, tedrica e modalidade n&o presencial)?

d) Como ¢ a atividade n&o presencial? Como se decide que
conteldos ser&o trabalhados de forma n&do presencial?

Documentos/ Observacgdes:

a) Conferéncia com a matriz curricular;
b) Verificar se cada ementério possui nome da disciplina tal
como consta na matriz, carga horc’:ric, se a carga horaria

tedrica e prdtica somada confere com a apresentada na
matriz.
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Efqpq 17 Enviar a andlise para o campus
até 15 dias apés o recebimento

Enviar a andlise preliminar, com orientagdes claras, para o
campus solicitando a aplicag&o de ajustes, acréscimos ou
supressdes.

Enumerar as solicitagdes de modo que o campus possa
responder em relatério a cada ponto separadamente.

Efqpq 18 Caso o campus tenha atendido as
recomendac¢des da PROEN,
elabora-se o parecer enviar ao

CEPEX .

Na fase de elaboragdo do parecer, todas as recomendagdes
nas andlises preliminares ja foram atendidas.

O parecer deve explicar o processo, as solicitagdes
atendidas e a decis&o final (modelo SEl) e encaminhar para

a base do CEPEX.

26
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Ei'q pq 19 Acompanhar os tramites

relacionados ao CEPEX e
CONSUP de aprovacédo do PPC

a) Fazer registro em instrumento préprio dos PPCs enviados
ao CEPEX, definindo a edi¢do e data;

b) Acompanhar a publicagdo da pauta do CEPEX/CONSUP;

c) Acompanhar o retorno do parecer do CEPEX/CONSUP e
verificar/orientar se as recomendagdes foram aplicadas, se
for o caso;

d) Acompanhar a publica¢do da resolugdo de aprovagédo e
envio aos setores: Ascom para publicagéo ou alteragdo nas
bases de dados, PRODIN - Pl no caso de Cursos Superiores,
& Diregdio de Ensino e Diregdo-Geral do campus.

Acesse aqui a ficha de checagem

-
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